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 البنكي الضمان لطلب للتقديم المورد إعلام

ن الطلب خاص بأمر شراء،  في حال كا الضمان البنكي لمستند الشراءيتم ارسال إشعار للمورد لإبلاغهم بضرورة إرفاق 

 اتفاقية شراء، او اصدار شراء
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 البنكي  الضمان طلب إنشاء

 للدخول إلى النظام يجب إدخال اسم المستخدم وكلمة السر الخاصة بك.

 

 افتح صفحة إنشاء طلب الضمان البنكي

 
 

 

 (Create Requestاضغط على زر إنشاء طلب ) 
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 قم بتعبأة بيانات الطلب 

 

 

 من خلال الضغط على زر )إضافة أمر شراء( قم بإضافة أمر الشراء

 

 

كتب رقم أمر الشراء    ا

 او قم بالبحث عن أمر الشراء واختياره من القائمة 

 تمت إضافة أمر الشراء 
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 إضافة المرفقات 

 تقديم الطلب بدون إرفاق نسخة من مستند الضمان البنكي الأصلي  نيرجى العلم انه لا يمك

 اضغط على زر الإضافة )+( 

 قم باختيار نوع المرفق إلى "ملف" وإدخال البيانات المطلوبة 

 

 اضغط على تطبيق ويظهر النظام رسالة تأكيد بإضافة المرفق 

 

 

 

 تقديم الطلب مباشرة يمكن مراجعة البيانات والتأكد منها، يمكنكم حفظ الطلب أو 

 بعد تقديم طلب الضمان البنكي إلى الدائرة الحكومية للاعتماد

 إذا تم رفض الطلب، سوف يوصل إشعار للتنبيه وإجراء الاتخاذ اللازم 
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 البنكي  الضمان   تعديل 

 ( BG Requestsيمكن للمورد رؤية الضمان البنكي من خلال التوجه إلى صفحة طلبات الضمانات البنكية )

 حيث يمكن للمستخدم بالتعديل في طلب الضمان البنكي من خلال الضغط على أيقونه التعديل ومن ثم إعادة إرساله للاعتماد

 

 

 بعد ما تم ارسال الطلب للاعتماد، سوف يوصل إشعار آخر للتنبيه في حال اعتماد أو رفض الطلب
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 البنكي  الضمان عن الإفراج

 ( Bank Guarantee Releaseالنظام، توجه إلى صحفة إفراج الضمان البنكي )بعد الدخل إلى 

 

 سيتوجه المستخدم إلى صفحة إفراج الضمان البنكي
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 ادخل بعض البيانات وقم اضغط على زر البحث

 ( Create Releaseيجب مراجعة بيانات الضمان البنكي وثم الضغط على زر إنشاء طلب إفراج )

 

 بيانات الإفراج وثم اضغط زر إنشاء الطلب للمتابعةادخل 

 

 سيظهر النظام رسالة تأكيد بتقديم الطلب 

 

 تم تقديم الطلب الضمان البنكي إلى الدائرة الحكومية للاعتماد 

 إذا تم رفض الطلب أو اعتماده، سوف يوصل إشعار للتنبيه وإجراء الاتخاذ اللازم 
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 البنكي الضمان مصادرة يتم حين المورد إشعار

 إذا تمت مصادرة الضمان البنكي من قبل الدائرة الحكومية، يتم إرسال إشعار للمورد قبل النظام
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 البنكي الضمان إفراج يتم حين المورد إشعار

 إذا تمت إفراج الضمان البنكي من قبل الدائرة الحكومية، يتم إرسال إشعار للمورد قبل النظام 

 

  



 
 
 
 
 

Training Material, DSG_QMS_TMS_1.3_01                                                                                                                        Page 12 of 12 
Confidential Category C 

 

 البنكية  الضمانات عن البحث

 ( Bank Guarantee Inquiryبعد الدخول إلى النظام، يجب التوجه إلى صفحة البحث عن الضمانات البنكية )

 

 

 ( Searchبعد فتح صفحة البحث، يجب للمستخدم إضافة بعض بيانات البحث وثم الضغط إلى بحث )

 سوف يظهر الضمان البنكي 

 

 البنكي انقر على رقم الضمان 

 يمكن رؤية جميع بيانات الضمان البنكي

 

 


